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PRAVILNIK
O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE



Uvodne odredbe
Clanak 1.

(1) Narucitelj je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/2016
1 114/2022; dalje u tekstu ZIN 2016) na temelju ¢lanka 6. stavak 1.1 4. ZIN 2016.

(2) Temeljem ¢lanka 12. stavak 1. ZIN 2016, Zakon se ne primjenjuje za nabavu robe i usluga
te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno za
nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura te se na temelju ¢lanka 15.
stavak 1. ZIN 2016 nabava do navedenih vrijednosnih pragova naziva jednostavnom nabavom.
(3) U skladu sa ¢lankom 15. stavak 2. ZJN 2016, pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave
utvrduje Narucitelj opéim aktom, uzimajuéi u obzir nacela javne nabave te mogucénost primjene
elektronickih sredstava komunikacije.

(4) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog gospodarenja sredstvima, ovim
se op¢im aktom ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu roba i usluga te
provedbu projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno za
nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360.00 eura za koje ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave te, stoga, Narucitelj donosi ovaj Pravilnik o provedbi
jednostavne nabave.

(5) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova, osim ovog Pravilnika, obvezno se
primjenjuju i drugi vazeci zakonski i podzakonski akti, kao i akti koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(6) Vrijednosti (iznosi pragova) navedene u ovom Pravilniku su bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a).

(7) Izrazi koji se koriste ovim Pravilnikom, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na muski
i zenski rod.

Pragovi jednostavne nabave
Clanak 2.

(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, uvjeti, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga
te provedbe projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti nabave manje od 26.540,00 eura i
nabave radova, procijenjene vrijednosti nabave manje od 66.360,00 eura.
(2) Zanabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vise od 26.540,00 eura, odnosno
nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vise od 66.360.00 eura primjenjuju se
odredbe ZJIN 2016.
(3) Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika su sljedeéi:
* jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave do 7.000,00 eura,
= jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece 7.000,00 eura do
15.000,00 eura,
= jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od 15.000,00 eura
do 26.540,00 eura za robu i usluge te do 66.360,00 eura za radove.



Nacdela jednostavne nabave
Clanak 3.

(1) Narucitelj je obvezan u provedbi postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura postivati nacela iz ZIN i to: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to je
nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Uz navedena nacela u prethodnom stavku ovog ¢lanka, Narucitelj se obvezuje postivati i
natelo postizanja najbolje vrijednosti za ulozeni novac kao mjerilo za izbor najpovoljnije
ponude.

(3) Narucitelj se obvezuje primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na na¢in koji omoguéava
uc¢inkovitu javnu nabavu te ekonomiéno troSenje sredstava za javnu nabavu.

Odgovornosti svih sudionika u procesu jednostavne nabave
Clanak 4.

Odgovorna osoba Narucitelja odgovorna je:

" za organizaciju unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravljanje Narucitelja nabavom roba,
usluga i radova provodenjem postupka jednostavne nabave prema ZJN 2016 i ovom
Pravilniku,

= donosenje plana nabave,

= zakljuivanje ugovora o javnoj nabavi prema uvjetima odredenim u dokumentaciji za
izradu ponude i odabranom ponudom,

* imenovanje ¢lanova stru¢nog povjerenstva za provedbu postupaka jednostavne nabave

= sprjecavanje korupcijskih aktivnosti.

Clanak 5.

Clanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu odgovorni su:

= za provodenje postupaka nabave sukladno ZJN 2016, ostalim vaze¢im propisima koji
reguliraju nabavu i ovim Pravilnikom,

= za pravodobno i1 ekonomicno provodenje postupaka jednostavne nabave

* za provodenje nabave bez dijeljenja vrijednosti ili koli¢ina s ciljem izbjegavanja
provodenje postupka sukladno ZJN 2016 i ovog Pravilnika,

= za organizaciju i provedbu ,tehni¢kog dijaloga™ radi uskladivanja i provjere tehnicke
specifikacije,

" za pripremu i objavu dokumentacije za izradu ponude na sluzbenoj internetskoj stranici
Narucitelja www.cistoca-zadar.hr, ako je primjenjivo,

" za organizaciju otvaranja ponuda i vodenje zapisnika s otvaranja ponuda,

® za pregled, usporedbu, ocjenu ponuda i rangiranje ponuda prema utvrdenom kriteriju

= za pripremu odluke o odabiru/odluke o ponistenju,

= za pripremu ugovora s odabranim najpovoljnijim ponuditeljem,

* zanepostojanje korupcijskih aktivnosti pri pripremi i provodenju postupaka jednostavne
nabave.

" zaeti€no ponaSanje pri pripremi i provodenju postupaka jednostavne nabave.




Sprjecavanje sukoba interesa
Clanak 6.

(1) Radi sprjecavanja sukoba interesa sukladno é&lanku 80. ZJN 2016 ¢lanovi struénog
povjerenstva za jednostavnu nabavu kao predstavnici Naruditelja obvezni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa na tipiziranom obrascu te je aZurirati bez odgadanja
ako nastupe promjene.

(2) Narucitelj je obvezan na temelju izjava ¢lanova stru¢nog povjerenstva u dokumentaciji za
izradu ponude za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata
s kojima je predstavnik Narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. to¢ke 2. ZJN 2016 u sukobu interesa
ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

(3) Ove okolnosti i odredbe na odgovaraju¢i se na¢in odnose i na ¢elnika i ¢lanove nadzornog
tijela Narucitelja kao predstavnike Naruéitelja koji su u skladu sa ¢lankom 80. stavkom 1. ZIN
2016 obvezni potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene, a Naruéitelj ¢e u dokumentaciji za izradu ponude za pojedini
postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik
Narucitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

(4) Narucitelj ¢e na svojim sluzbenoj internetskoj stranici www.cistoca-zadar.hr objaviti popis
gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narucitelja ili s njima povezane osobe u
sukobu interesa.

Plan nabave
Clanak 7.

(1) Plan nabave je akt kojim se na transparentan nacin stavlja javnosti na uvid popis svih
potreba za nabavom Narucitelja u poslovnoj godini.
(2) ZIN 2016 namece obvezu da se u planu nabave navedu svi predmeti nabave ¢ija je
vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura.
(3) Plan nabave Narucitelja sadrzi vrijednosti nabave od 0,01 eura pa navise i za sve vrijednosti
uneseni su sljedeci podaci:

- naziv predmeta nabave,

- broj¢anu oznaku predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV),

- evidencijski broj nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave u eurima,

- planiranu vrijednost nabave (iz Financijskog plana poslovanja) u eurima,

- oznaku pozicije (konta) iz Financijskog plana na kojoj su sredstva planirana,

- vrstu postupka (ukljucujuci posebne rezime nabave i jednostavnu nabavu),

- navod planira li se predmet podijeliti na grupe,

- navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

- navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU

- planirani pocetak postupka i

- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma.
(4) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti na interetskoj
stranici Naruditelja www.cistoca-zadar.hr.




Registar ugovora
Clanak 8.

(1) Ugovori/narudzbe koje su sklopljene za predmete nabave ¢ija vrijednost je jednaka ili veca
od 2.650,00 eura bez PDV-a, evidentiraju se u Registru ugovora i objavljuju u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave RH (dalje u tekstu: EOJN).

(2) Narucitelj je u obvezi azurno voditi evidenciju ugovora i/ili narudzbi za potrebe Registra
ugovora vrijednosti od 2.650,00 eura do 26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno 66.360,00
cura za radove (preko ovih vrijednosnih pragova EOJN automatski generira podatke za Registar
ugovora nakon objave obavijesti o sklapanju ugovora o javnoj nabavi).

Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu
Clanak 9.

(1) Odgovorna osoba Naruéitelja donosi godinju odluku o imenovanju stalnih i povremenih
Clanova struCnog povjerenstva za jednostavnu nabavu, odnosno osoba koje ¢e biti odgovorne
za provedbu planiranih postupaka jednostavne nabave u toj kalendarskoj godini.
Odluka obvezno sadrzi:
* ime i prezime osoba struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu i naznaku o
posjedovanja vazeceg certifikata u podru¢ju javne nabave (ukoliko je primjenjivo),
= vrijeme, odnosno kalendarsku godinu na koje se ovlastenje odnosi,
= zahtjev ¢lanovima stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu o dostavljanju izjave o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.
(2) Ukoliko je potrebno, s obzirom na predmet nabave, a sukladno internoj odluci o imenovanju
stru¢nih osoba Narutitelja, u postupku uz strucne osobe Narutitelja, mogu sudjelovati i
neovisne strucne osobe koje nisu Naruciteljevi zaposlenici.
(3) Najmanje jedan ¢lan struénog povjerenstva mora imati vaze¢i certifikat iz podru¢ja javne
nabave.

Clanak 10.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave stru¢ne osobe Naruéitelja zaduzene za
jednostavnu nabavu obvezne su i ovlastene:

" istraziti trziSte nabave (prikupiti informacije o postoje¢im i potencijalnim
ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, kvaliteti i sl...),

® izraditi tehnicke specifikacije i troskovnik te utvrditi tehni¢ke i druge uvjete vezane za
predmet nabave,

* pripremiti Zahtjev za prikupljanje ponuda, Dokumentaciju za izradu ponude i drugu
potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti gospodarskom/gospodarskim
subjektu/subjektima,

= objaviti Zahtjev za prikupljanje ponuda na internetskoj stranici Narugitelja
www.cistoca-zadar.hr i/ili poslati Zahtjev za prikupljanje ponuda na adrese e-poste
predstavnika gospodarskih subjekata,

®* nakon isteka roka za dostavu ponuda, otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o
otvaranju, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude,

® u zapisnik rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda (ukoliko je primjenjivo),




® dati prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u zahtjevu za prikupljanje ponuda ili dati
prijedlog za ponistenje postupka jednostavne nabave,

® poslati na dokaziv na¢in (e-postom i dr.) obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili
obavijest 0 poniStenju postupka svim gospodarskim subjektima koji su u postupku
jednostavne nabave dostavili ponude i isto objaviti na internetskoj stranici Narucitelja
www.cistoca-zadar.hr (ukoliko je primjenjivo).

Postupak nabave roba, usluga i radova
Clanak 11.

(1) Jednostavnu nabavu roba, usluga i radova provodi Odjel za poslove nabave.
(2) Jednostavna nabava mora biti predvidena planom nabave. Ukoliko nije bila predvidena
planom nabave, isti se azurno dopunjava.
(3) Postupak nabave roba i usluga vrijednosti manje od 26.540,00 eura i radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 eura pokrece se zahtjevom za nabavu prema Odjelu za poslove
nabave, odnosno na temelju planiranih predmeta nabave u planu nabave.
(4) Zahtjev za nabavom mogu podnijeti svi zaposlenici, a direktor sektora/rukovoditelj
odjela/voditelj sluzbe odobrava zahtjev za nabavom i isti se tako odobren dostavlja Odjelu za
poslove nabave.
(5) Zahtjev za nabavom je poseban obrazac koji je implementiran unutar informatickog sustava
Narucitelja, a sadrzi najmanje sljedece podatke:
e podatke o podnositelju zahtjeva
naziv predmeta nabave
evidencijski broj nabave iz plana nabave
broj sklopljenog ugovora (ukoliko je primjenjivo, ukoliko se ne radi o jednokratnim
nabavkama roba, usluga, radova)
detaljan opis predmeta nabave (ako je primjenjivo)
detaljnu tehni¢ku specifikaciju (ako je primjenjivo)
troSkovnik (ako je primjenjivo)
projektnu dokumentaciju u slu¢aju sloZenih radova
rok isporuke roba, izvrienja usluge ili izvodenja radova (ako je primjenjivo, ukoliko se
radi o jednokratnim nabavkama)
e ostale odredbe ili dokumentaciju koji su vazni za provedbu jednostavne nabave (ako je
primjenjivo)
e datum i potpis direktora sektora/rukovoditelja odjela/voditelja sluzbe.
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Komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima
Clanak 12.

(1) Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se obavlja
primjenom elektronickih sredstava komunikacije (e-postom) na Narugiteljevu adresu:
nabava(@cistoca-zadar.hr.

(2) Stalni pristup adresi e-poste: nabava(@cistoca-zadar.hr imaju zaposlenici Odjela za poslove
nabave.




Provedba postupaka jednostavne nabave po pragovima
Clanak 13.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave do 7.000,00 eura, Narugitelj
¢e telefonski ili elektronic¢kim putem (e-posta) zatraZiti ponudu od gospodarskog subjekta.

(2) Narucitelj ¢e uputiti poziv na dostavu ponude gospodarskom subjektu. U pozivu ée biti
definirani uvjeti i zahtjevi vezani za predmet nabave (tehni¢ki opis, specifikacija predmeta
nabave, troSkovnik i dr.), a sve u svrhu ekonomi¢nog tro3enja sredstava za jednostavnu nabavu.
(3) Odabir gospodarskog subjekta je rezultat istrazivanja trzista i/ili odabir iz vlastite baze
podataka (na temelju referenci, dobrog izvr§enja ugovornih obveza u prethodnom razdoblju,
ocjene dobavljaca i sl.).

(4) Nakon prihvac¢anja ponude, Narucitelj ¢e odabranom ponuditelju dostaviti elektroni¢kim
putem (e-posta) narudzbu za nabavu predmeta nabave.

(5) Prihvacanje ponude podrazumijeva odabir ponude koja najbolje ispunjava svrhu nabave
(tehniCke i druge traZene karakteristike), a sve u okviru planirane vrijednosti za nabavu tog
predmeta nabave vodeci ratuna o ekonomi¢nom trosenju sredstava za nabavu i postizanja
najbolje vrijednosti za uloZeni novac $to je ujedno mjerilo za izbor najpovoljnije ponude.

(6) Ukoliko se radi o nabavi robe, usluga ili radova &ija je procijenjena vrijednost na razini
godine do 7.000,00 eura, a roba, usluge ili radovi ¢e se isporucivati postupno tijekom cijelog
ugovorenog razdoblja, tada ¢e Narucitelj na gore opisani na¢in zatraziti ponudu, odobriti
ponudu te sklopiti ugovor s odabranim ponuditeljem u kojem ¢e biti definirana postupna
isporuka te dostavljanje pojedina¢nih narudzbi tijekom cijelog ugovorenog razdoblja.

(7) Narucitelj azurno vodi evidenciju ugovora za vrijednosti do 2.650,00 eura.

Clanak 14.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave od 7.000,00 eura do
15.000,00 eura, provodi se u pravilu upuc¢ivanjem elektronic¢kog poziva (e-postom) za dostavu
ponuda na adrese e-poste najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta ili njihova predstavnika,
po vlastitom izboru.

(2) Narucitelj ¢e uputiti poziv na dostavu ponude gospodarskim subjektima. U pozivu ¢e biti
definirani uvjeti i zahtjevi vezani za predmet nabave (tehni¢ki opis, specifikacija predmeta
nabave, troSkovnik i dr.), a sve u svrhu ekonomi¢nog trosenja sredstava za jednostavnu nabavu.
(3) Odabir gospodarskih subjekata je rezultat istraZivanja trzista i/ili odabir iz vlastite baze
podataka (na temelju referenci, dobrog izvrenja ugovornih obveza u prethodnom razdoblju,
ocjene dobavljaca i sl.).

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude. Rok za
dostavu ponude iznosi najmanje 3 (tri) radna dana od dana slanja Zahtjeva za prikupljanje
ponuda. Krajnji rok za dostavu ponuda odredit ¢e se u Zahtjevu za prikupljanje ponuda.

(5) Narucitelj nece provoditi javno otvaranje ponuda.

Clanak 15.

(1) Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura do 26.540,00 eura i
nabave radova, procijenjene vrijednosti nabave od 15.000,00 eura do 66.360,00 eura provodi
se u pravilu upué¢ivanjem elektroni¢kog poziva (e-postom) za dostavu ponuda na adrese e-poste
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta ili njihova predstavnika, po vlastitom izboru te
objavom na internetskoj stranici Naruditelja www.cistoca-zadar.hr istog dana kad su poslani
Zahtjevi za prikupljanje ponuda.




(2) Odabir gospodarskih subjekata je rezultat istrazivanja trzista i/ili odabir iz vlastite baze
podataka (na temelju referenci, dobrog izvrienja ugovornih obveza u prethodnom razdoblju,
ocjene dobavljaca i sl.).

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude. Rok za
dostavu ponude iznosi najmanje 7 (sedam) kalendarskih dana od dana slanja Zahtjeva za
prikupljanje ponuda. Krajnji rok za dostavu ponuda odredit ¢e se u Zahtjevu za prikupljanje
ponuda.

(4) Narucitelj nece provoditi javno otvaranje ponuda.

Zahtjev za prikupljanje ponuda
Clanak 16.

(1) Narug¢itelj mozZe u Zahtjevu za prikupljanje ponuda odrediti razloge isklju¢enja uz shodnu
primjenu ¢lanaka 251.-255. ZJN 2016, odnosno moze odrediti uvjete sposobnosti za obavljanje
profesionalne djelatnosti, ekonomske i financijske sposobnosti te tehnicke i struéne sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu ¢lanaka 256.-259. ZJN 2016.

(2) Prilikom odredivanja uvjeta sposobnosti iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, Naruéitelj moze
zahtijevati samo minimalne razine sposobnosti koje osiguravaju da ¢e gospodarski subjekt biti
sposoban izvr3iti ugovor.

(3) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

(4) Narucitelj je u obvezi Zahtjev za prikupljanje ponuda dostaviti gospodarskim subjektima
elektronickim sredstvima komunikacije, a isti ¢e zajedno s dokumentacijom za izradu ponude
biti neogranieno i u cijelosti dostupan u elektronickom obliku na internetskoj stranici
Narucditelja www.cistoca-zadar.hr .

(5) Zahtjev za prikupljanje ponuda svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,
dokumentacija za izradu ponude s eventualnim prilozima, kao i eventualne obavijesti o
dodatnim informacijama, ponistenju ili ispravku Zahtjeva, i/ili dokumentacije za izradu ponude,
i/ili priloga objavljuju se na sluzbenoj internetskoj stranici Naru¢itelja www.cistoca-zadar.hr
odmah bez odgode, a najkasnije u roku 48 (¢etrdesetosam) sati od dana slanja Zahtjeva za
prikupljanje ponuda gospodarskim subjektima iz stavka 1. ovog ¢lanka (u slucaju tehni¢kih
poteskoca).

(6) Rok i mjesto isporuke robe, izvrSenja usluge ili izvodenja radova mogu biti odredeni od
strane Narucitelja u samom Zahtjevu za prikupljanje ponuda, ovisno o predmetu nabave.

(7) Rok i na€in placanja biti ¢e odredeni od strane Narucitelja u samom Zahtjevu za prikupljanje
ponuda. Narucitelj u Zahtjevu za prikupljanje ponuda moze traziti rok placanja 30 (trideset),
odnosno 60 (Sezdeset) dana u skladu sa vaZe¢im Zakonom o financijskom poslovanju i
predstecajnoj nagodbi, a na¢in plac¢anja doznakom na Ziro ra¢un Isporucitelja robe/lzvriitelja
usluge/lzvodaca radova. Placanja unaprijed (akontacije, predujmovi i sl.), u pravilu, se ne
primjenjuju.

Clanak 17.

(1) Narucitelj moZe prije donoSenja odluke o odabiru u postupku jednostavne nabave, od
ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu (temeljem odredenog kriterija za odabir
ponude) zatraziti da u roku ne kra¢em od 5 (pet) kalendarskih dana, dostavi aZurirane popratne
dokumente (dokumenti kojima se dokazuje nepostojanje uvjeti za iskljuéenje gospodarskih



subjekata te dokumenti kojima se dokazuje uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata), osim
ako ve¢ posjeduje te dokumente.

(2) U svrhu dodatne provjere informacija u sluéaju iz ¢lanka 16. stavak 3. ovog Pravilnika,
Narucitelj moze zatraziti dostavu ili stavljanje na uvid izvornika ili ovjerenih preslika jednog
ili viSe trazenih dokumenata, osim ako ve¢ posjeduje te dokumente.

(3) Azurirani popratni dokument je svaki dokument u kojem su sadrzani podaci vazeéi,
odgovaraju stvarnom ¢injeni¢nom stanju u trenutku dostave Narucitelju te dokazuju ono $to je
gospodarski subjekt naveo u ponudi.

(4) Smatra se da su dokumenti iz ¢lanka 265. stavka 1. tocke 1. ZJN 2016 aZurirani ako nisu
stariji viSe od Sest mjeseci od dana poéetka' postupka javne nabave. Dokumenti iz ¢lanka
265. stavka 1. tocke 2.1 3. i stavka 2. ZJN 2016 azurirani su ako nisu stariji od dana poéetka
postupka javne nabave.

(5) Izjavu iz ¢lanka 265. stavka 2. u vezi s ¢lankom 251. stavkom 1. ZJN 2016 moze dati osoba
po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta za gospodarski subjekt i za sve osobe
koje su clanovi upravnog. upravljackog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja,
donoSenja odluka ili nadzornog gospodarskog subjekta.

(6) Ako ponuditelj koji je podnio najpovoljniju ponudu ne dostavi azurne popratne dokumente
u ostavljenom roku ili njima ne dokaZe da ispunjava definirane uvjete iz dokumentacije za
izradu ponude, Narucitelj ¢e odbiti ponudu tog ponuditelja te postupiti sukladno stavku 8. ovog
¢lanka u odnosu na ponuditelja koji je podnio sljedecu najpovoljniju ponudu ili ponistiti
postupak jednostavne nabave, ako postoje razlozi za ponistenje.

Clanak 18.

(1) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece
vrste jamstva:
- jamstvo za ozbiljnost ponude (u apsolutnom iznosu koji ne smije biti vise od 3%
procijenjene vrijednosti nabave);
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora (u apsolutnom iznosu koji ne smije biti vise od
10% vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost);
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku;
- Jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja
moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti
- 1druga jamstva u skladu s posebnim propisima.
(2) Bez obzira koje je sredstvo jamstva Narucitelj odredio, ponuditelj moZe dati novéani polog
u traZzenom iznosu.
(3) Narucitelj ¢e u Zahtjevu za prikupljanje ponuda odrediti vrstu, sredstvo i uvjete jamstva.
Slu¢ajevi za koje se jamstvo zahtijeva moraju biti povezani s predmetom nabave, a visina
jamstva razmjerna predmetu nabave.

! Dan potetka postupka jednostavne nabave smatra se dan slanja Zahtjeva za prikupljanje ponuda gospodarskom
subjektu ili objave Zahtjeva za prikupljanje ponuda zainteresiranim gospodarskim subjektima na internetskoj
stranici Naruéitelja www.cistoca-zadar.hr.




Sadrzaj i dostava ponude
Clanak 19.

(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruZi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u Zahtjevu za prikupljanje ponuda i u Dokumentaciji
za izradu ponude.
(2) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Zahtjeva za prikupljanje
ponuda te se ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.
(3) Ponuditelj dostavlja skeniranu ponudu na adresu e-poste: nabava@cistoca-zadar.hr, osim
ako je pozivom na dostavu ponuda druk¢ije odredeno.
(4) Kada ponuditelj dostavlja ponudu u elektroni¢kom obliku, a iz tehni¢kih razloga nije
moguce sigurno povezivanje svih dijelova ponude, Narucitelj prihva¢a dostavu u papirnom
obliku onih dijelova ponude koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektroni¢ki (npr.
uzorci, mediji za pohranjivanje podataka, katalozi, skice, nacrti i sl.) ili dijelova za ¢iju su
izradu, zbog specifi¢nosti predmeta nabave nuZni posebni formati dokumenata koji nisu
podrzani kroz opée dostupne aplikacije ili dijelova za ¢iju su obradu, zbog specifi¢nosti
predmeta nabave nuZni posebni formati dokumenata obuhvaceni shemama licenciranih prava
zbog kojih Naru¢itelju nisu dostupni za izravnu uporabu.
(5) Dio/dijelovi ponude koji se dostavljaju u papirnatom obliku uz elektroni¢ki dostavljenu
ponudu, ponuditelj dostavlja neposredno ili preporuc¢enom postanskom posiljkom na adresu
Narucitelja. U ovom potonjem slucaju, ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude,
odnosno dijela/dijelova ponude koji se dostavljaju u papirnatom obliku uz elektronicku
dostavljenu ponudu i sam snosi rizik eventualnog gubitka, odnosno nepravovremene dostave
dijelova ponude.
(6) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu.
(7) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako
ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena
u trenutku dostave posljednje izmjene ponude.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.
(8) Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na pisani zahtjev Narucitelja,
ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.
(9) Sadrzaj ponude, nacin izrade, dostavu, postupak zaprimanja i druga vaZna pitanja u vezi s
ponudom pobliZe se odreduje u Zahtjevu za prikupljanje ponuda i dokumentaciji za izradu
ponude (uputama za izradu ponude).
(10) Ponuda mora minimalno sadrzavati:

- popunjen ponudbeni list

- popunjen troskovnik

- jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno

- rok i mjesto isporuke roba, izvrienja usluga ili izvodenja radova

- rok i nacin placanja

- izjavu o nepromjenjivosti ponudene cijene, ako je primjenjivo

- dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za iskljucenje,

-  trazene dokaze za dokazivanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

- ostalo trazeno u dokumentaciji za izradu ponude (traZene izjave)

- ostalu potrebnu dokumentaciju ako je trazena (tehnicke specifikacije, kataloge, uzorke i

sl.)

- ime, prezime, titulu i funkciju odgovorne osobe ponuditelja

- rok valjanosti ponude

- idruge potrebne podatke ovisno o predmetu nabave i kriteriju za odabir.
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(11) Ponudbeni list sadrzi:

- podatke o naruéitelju (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB)

- podaci o ponuditelju (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski broj,
broj racuna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost,
poStanska adresa, adresa elektronicke poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona i
faksa)

- predmet nabave,

- podatke o podugovarateljima i podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako se dio
ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor,

- cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost,

- 1znos poreza na dodanu vrijednost,

- cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,

- rok valjanosti ponude,

- datum i potpis ponuditelja, ako se ponuda dostavlja sredstvima komunikacije koja nisu
elektronicka.

Ako se radi o zajednici gospodarskih subjekata, ponudbeni list sadrZi gornje podatke za svakog
¢lana zajednice uz obveznu naznaku ¢lana koji je voditelj zajednice te ovlasten za komunikaciju
s Naruciteljem.

(12) TroSkovnik se sastoji od jedne ili vise stavki, a sadrzi najmanje sljedece stupce:

- tekstualni opis stavke

- jedinica mjere po kojoj se stavka obracunava, a koja moze biti izrazena u komadima,
jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu

- koli¢ina stavke (to¢na ili predvidena (okvirna))

- jedini¢na cijena stavke

- ukupna cijena stavke (umnozak koli¢ine i jedini¢ne cijene stavke)

- cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).

(13) Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude
s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu predvidenom
za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa
poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

(14) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt u svojoj
ponudi nepotpuni ili pogresni ili se takvima c¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti,
Narucitel) moze, poStujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih
gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili
dokumentaciju u roku ne kra¢em od 5 (pet) kalendarskih dana od dana zahtjeva. Ovo postupanje
ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom
nabave.

(15) Ponudbeni list, tro§kovnik i jamstvo za ozbiljnost ponude (ukoliko je primjenjivo) ne
smatraju se odredenim dokumentima koji nedostaju u smislu prethodnog stavka ovog ¢lanka te
Narucitel) ne smije zatraziti ponuditelja da iste dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.
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Kriterij za odabir ponude
Clanak 20.

(1) Kriterij za odabir ponude odreduje se u Zahtjevu za prikupljanje ponuda i/ili u
Dokumentaciji za izradu ponude.

(2) Narucitel) moze odrediti samo cijenu ili samo tro$ak kao jedini kriterij za odabir ponude
(relativni ponder cijene ili troska je 100%) te je tada kriterij odabira najpovoljnije ponude
valjana ponuda sposobnog ponuditelja s najnizom cijenom ponude.

(3) Narucitelj moze kao kriterij za odabir ponude odrediti ekonomski najpovoljniju ponudu.
(4) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i kriteriji koji mogu obuhvacati na primjer: kvalitetu, uklju¢ujuéi tehni¢ku vrijednost,
estetske 1 funkcionalne znacajke, pristupacnost, rjeSenje za korisnike, drustvene, okolisne i
inovativne znacajke te trgovanje i uvjete trgovanja, organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja
angaZiranog na izvrienju odredenog ugovora, usluge nakon prodaje i tehni¢ku pomoé, uvjete
isporuke kao $to su datum isporuke, proces isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, ekologke
osobine, operativni troskovi, ekonomiénost i druge kriterije povezane s predmetom nabave.
(5) Kcriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminiraju¢i, moraju biti povezani s predmetom
nabave te moraju omoguciti u¢inkovito nadmetanje.

(6) Narucitelj mora odrediti kriterije za odabir ponude na naé¢in koji mu omogucéava ué¢inkovit
pregled i ocjenu ponuda te provjeru informacija dostavljenih od ponuditelja, a u slu¢aju dvojbe
mora u¢inkovito provjeriti to¢nost dostavljenih podataka i dokaza u ponudi.

(7) Narucitelj mora u Dokumentaciji za izradu ponude odrediti relativni ponder koji dodjeljuje
svakom pojedinom kriteriju koji je odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije
ponude, osim kada se on utvrduje samo na temelju cijene.

(8) U zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti odabranu ponudu i izvrsiti
rangiranje ponuda s obzirom na kriterij za odabir ponude.

Otvaranje i pregled ponuda te sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
Clanak 21.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda:

* zanabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti od 7.000,00 eura do 15.000,00
eura upisuje se prema redosljedu zaprimanja u Zapisnik o otvaranju ponuda i o pregledu
1 ocjeni ponuda,

" za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura do 26.540,00 eura i
nabave radova, procijenjene vrijednosti nabave od 15.000,00 eura do 66.360,00 eura
upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu
zaprimanja. Upisnik je sastavni dio Zapisnika o otvaranju ponuda.

(2) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponude ne upisuje se u Zapisnik o otvaranju
ponuda i o pregledu i ocjeni ponuda/Upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod
Narucitelja kao zakaSnjela ponuda. Takva ponuda se ne uzima u razmatranje i isto se navodi u
zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(3) Dodatak ponudi koji je dostavljen odvojeno od ponude dostavljene elektroni¢kim putem,
ukoliko je pristigao nakon isteka roka za dostavu ponude, obiljeZava se kao zakasnjeli i neotvoren
se vraca posiljatelju bez odgode.

(4) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.
(5) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.
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(6) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju od strane struénog
povjerenstva za jednostavnu nabavu i sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda.

(7) Narucitelj nece provoditi javno otvaranje ponuda.

(8) Nakon otvaranja ponuda Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
iz Dokumentacije za izradu ponude te sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Postupak
pregleda i ocjene tajni su do donosenja odluke Narucitelja.

(9) Narucitelj provodi pregled i ocjenu ponuda te, u pravilu, sljede¢im redoslijedom provjerava:

1. jeli dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZeno, te je li dostavljeno jamstvo
valjano;

2. odsutnost osnova za iskljucenje gospodarskog subjekta;

3. ispunjenje trazenih kriterija za odabir gospodarskog subjekta;

4. ispunjenje zahtjeva i uvjeta vezanih uz predmet nabave i tehnicke specifikacije te
ispunjenje ostalih zahtjeva, uvjeta i kriterija utvrdenih u Dokumentaciji za izradu ponude;

5. racunsku ispravnost ponude.

(10) Nakon pregleda i ocjene ponuda sukladno stavku 9. ovog ¢lanka valjane ponude rangiraju
se prema kriteriju za odabir ponude.
(11) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi minimalno sljedece podatke:
- evidencijski broj nabave
- predmet nabave
- nazive i sjedista, OIB ponuditelja
- cijene ponuda svakog ponuditelja (bez PDV-a i sa PDV-om)
- analiticki prikaz pristiglih ponuda
- rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude
prijedlog odgovornoj osobi Naruéitelja o donosenju odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju
- naziv ponuditelja s kojim Narucitelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi
- datum sastavljanja i potpis osobe / osoba koje su pregledavale ponudu/e (&lanovi
struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu).
(12) Narucitelj ¢e odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda i provjere
uvjeta iz stavka 9. ovog ¢lanka, utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva.

1. Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna Dokumentaciji za izradu ponude,
odnosno Zahtjevu za prikupljanje ponuda, ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda,
ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trzisnog natjecanja, ili
Jje Narucitelj utvrdio da je cijena ponude izuzetno niska ili se radi o ponudi ponuditelja
koji nije prihvatio ispravak rac¢unske pogreske.

2. Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana
novcana sredstva Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

3. Neprikladna ponuda je ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez zna¢ajnih
izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve Naru¢itelja propisane dokumentacijom za
izradu ponude.

(13) Ako ponuda sadrzava racunsku pogresku, Naruditelj ¢e od ponuditelja zatraziti prihvat
raCunske pogreske, a ponuditelj je duzan odgovoriti u roku ne kraéem od 5 (pet) kalendarskih
dana od dana zaprimanja zahtjeva.

(14) Za odabir je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i
zahtjevima Narucitelja iz dokumentacije za izradu ponude te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.
(15) Ako se Cini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na robu, usluge ili radove, Narugitelj ¢e
zahtijevati od gospodarskog subjekta da, u roku ne kra¢em od 5 (pet) kalendarskih dana, objasni
cijenu ili tro$ak naveden u ponudi.
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(16) Narucitelj ¢e na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda iskljuciti gospodarskog subjekta
iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da postoje osnove za iskljucenje iz ¢lanka 251. stavak
1. tocka 1.1 2., ¢lanka 252. stavak 1. i ukoliko su navedene u Zahtjevu za prikupljanje ponuda
i/ili dokumentaciji za izradi ponude i osnove za iskljucenje iz ¢lanka 254. stavak 1. ZJN 2016.
(17) Ako je u dokumentaciji za izradu ponude kao razlog iskljuenja naveden profesionalni
propust, ponuditelj kojem je utvrden profesionalni propust bit ¢e isklju¢en u postupku pregleda i
ocjene ponuda.
(18) Narucitelj ¢e na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu sa Zahtjevom za

prikupljanje ponuda i Dokumentacijom za izradu ponude,

2. ponudu koja nije cjelovita,

3. ponudu koja je suprotna odredbama Dokumentacije za izradu ponude,

4. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

5. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave te time ne ispunjava
zahtjeve iz Dokumentacije za izradu ponude,

6. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

7. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,

8. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno pojasnjenje ili
njegovo pojasnjenje nije za Narucitelja prihvatljivo.
(19) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druk¢ijeg poziva za
prikupljanje ponuda i dokumentacije za izradu ponude, da su bile poznate prije
3. nije pristigla nijedna ponuda
4. nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
5. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.
(20) Narucitel) ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko se prijedu iznosi pragova na
temelju kojih se odreduje pojedini postupak provodenja jednostavne nabave (definirano u
¢lancima 13., 14. 1 15.) te ¢e se za taj predmet nabave ili ponoviti prvotni postupak jednostavne
nabave ili ¢e se korigirati procijenjena vrijednost predmeta nabave i provesti postupak koji je
definiran predmetnim vrijednosnim pragom.

Odluka o odabiru ili poniStenju
Clanak 22.

(1) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i po preporuci struénog povjerenstva
odgovorna osoba Narucitelja donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.

(2) Odluku o odabiru ili poniStenju postupka jednostavne nabave, Naruéitelj ¢e donijeti
najkasnije u roku 60 (Sezdeset) dana od dana isteka roka za dostavu ponude (rok za donosenje
odluke ¢e biti naveden u dokumentaciji za izradu ponude), koju ¢e dostaviti ponuditeljima
elektronickim sredstvima komunikacije i objaviti iste na internetskoj stranici Naruéitelja
www.cistoca-zadar.hr, ako je primjenjivo.

(3) Narucitelj u postupku jednostavne nabave ne primjenjuje rok mirovanja.

(4) Temeljem odluke o odabiru sklapa se ugovor o javnoj nabavi najkasnije u roku 90 (devedeset)
kalendarskih dana od dana izvr$nosti odluke o odabiru, odnosno poziva Naruéitelja ponuditelju
koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu na sklapanje ugovora. Naruditelj ée u svakoj
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Dokumentaciji za izradu ponude, ovisno o predmetu nabave, definirati rok u kojem se sklapa
ugovor o javnoj nabavi.

(5) U slu¢aju odluke o ponistenju, ako je primjenjivo, Narugitelj ponovno u primjerenom roku
pokrece postupak jednostavne nabave.

Izuzeéa

Clanak 23.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, kao i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponude moze se elektronicki uputiti (e-postom) samo jednom gospodarskom subjektu odnosno
njegovom predstavniku, neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti nabave, u sljede¢im
slu¢ajevima:

I

2.

kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

za nabavu sljede¢ih predmeta nabave: seminari, stru¢na literatura, knjige, &asopisi,
nabava robe za reprezentaciju, usluga prevodenja, najam dvorana, odvjetnickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, usluga vjestaka, hotelskih i
restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, usluga struénog nadzora
kod izvodenja radova, odrzavanje i razvoj aplikativnih rjeSenja koja se koriste u
informacijskom sustavu Drudtva, a Drustvo nije vlasnik istih, otkup vozila nakon
isticanja operativnog leasinga i kod sli¢nih specifi¢nih intelektualnih ili drugih usluga za
koje Narucitelj procijeni da su povoljne za Druitvo);

za dodatne radove Cija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom
da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor;

za dodatne usluge Cija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile ukljucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuZne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom
da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni ugovor;

povecanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slu¢aju ne smije prijeci iznose
pragova iz ¢lanka 12. stavak 1. ZIN 2016;

za dodatne isporuke robe od dobavlja¢a iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaga
obvezala Narutitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehni¢ke znacajke $to bi
rezultiralo nesukladnos¢u ili tehnickim pote$ko¢ama u radu i odrzavanju;

kod provedbe nabave kod kojih je iznimno vazna Zurnost radi hitnih intervencija (tzv.
-»visa sila“ ili hitnih intervencija (pozar, poplava, vremenske i druge nepogode te zatita
okolisa i sl.)) ili radi Zurne isporuke roba, izvrSenja usluga ili izvodenja radova ¢&ija bi
nepravodobna nabava izazvala nepovoljne okolnosti na obavljanje osnovne djelatnosti
Narugitelja te u ostalim slu¢ajevima prema odluci odgovorne osobe Narucitelja;

kada u postupku jednostavne nabave nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja.
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Zelena javna nabava

Clanak 24.

Temeljem Odluke o provedbi zelene javne nabave (N.N. 137/2024; dalje u tekstu: Odluka)
Vlade Republike Hrvatske, zelena javna nabava mora se provoditi za sljede¢e predmete nabave
ili grupu/e predmeta nabave:

- elektri¢na energija

- uredski papir

- papirna konfekcija

- sredstva za CiS¢enje i higijenu

- usluga ¢iScenja prostorija

- ra¢unala 1 racunalna oprema

- toneri i tinte

- proizvodi od tiskanog papira, proizvodi od papira za pisanje i papirnate vrecice

- promotivni materijali

- oprema za snimanje, obradu i prikaz slike i televizori

- klima uredaji

- svjetiljke i elektri¢ne Zarulje

- vozila za cestovni promet

- pneumatici za motorna vozila

- namjestaj i gradevinska stolarija i ostali gradevinski elementi od drva

- prehrana i catering

- odjeca.

Clanak 25.

Prilikom provedbe zelene javne nabave i ugovaranja za predmete nabave ili grupu/e predmeta
nabave definiranih u prethodnom ¢lanku moraju biti ispunjena sljede¢a zelena mjerila i ciljevi:

L

udio elektri¢ne energije dobivene iz obnovljivih izvora od 1. sijeénja 2025. iznosi
najmanje 50%, od 1. sije¢nja 2028. iznosi najmanje 60%, a od 1. sijeénja 2030. iznosi
najmanje 65%:

uredski papir mora biti u skladu s mjerilima oznake za okoli§ EU Ecolabel za grafi¢ki
papir i ispunjavati uvjet o visokom sadrZaju recikliranih vlakana, odnosno od 1. sijeénja
2025. najmanje 15% vlakana dolazi iz recikliranog materijala, od 1. sijeénja 2028.
najmanje 50% vlakana dolazi iz recikliranog materijala, a od 1. sije¢nja 2030. 100%
vlakana dolazi iz recikliranog materijala;

papirna konfekcija mora biti u skladu s mjerilima oznake za okoli§ EU Ecolabel za
upijajuéi papir i ispunjavati uvjet o visokom sadrzaju recikliranih vlakana, odnosno od
1. sijeénja 2025. najmanje 15% vlakana dolazi iz recikliranog materijala, od 1. sijeénja
2028. najmanje 50% vlakana dolazi iz recikliranog materijala, a od 1. sijeénja 2030.
100% vlakana dolazi iz recikliranog materijala;

sredstva za higijenu, sapun, Sampon, regenerator, kreme, ulja, proizvodi za kosu,
dekorativna kozmetika i dezodoransi/antiperspiranti, moraju biti u skladu s mjerilima
oznake za okoli§ EU Ecolabel za kozmeticke proizvode;

sredstva za ¢iS¢enje moraju biti u skladu s mjerilima oznake za okoli§ EU Ecolabel za
sredstva za ¢iscenje;

usluga ¢iS¢enja zatvorenih prostora mora biti u skladu s mjerilima oznake za okoli§ EU
Ecolabel za usluge ¢is¢enja zatvorenih prostora;
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10.

11.

12,
1%,

14.

15.

16.

1%

18.

5.2

20.

21.

22,

23.

24,

racunala, racunalna oprema, monitori, pisaci i fotokopirni uredaji moraju biti smjeSteni
u najvisi energetski razred;

osobna 1 prijenosna ra¢unala moraju biti u skladu s mjerilima oznake za okoli§ EPEAT
ili jednakovrijedno;

toneri i tinte moraju imati definiran kapacitet ispisa utvrden primjenom odgovarajuéih
ISO normi ili jednakovrijedno;

toneri moraju biti proizvedeni na nacin koji omogucuje njihovo ponovno punjenje i
ponovnu uporabu;

od 1. sijecnja 2026. najmanje 10%, od 1. sije¢nja 2028. najmanje 20%, a od 1. sije¢nja
2030. najmanje 40% proizvoda od tiskanog papira, proizvoda od papira za pisanje i
papirnate vrecice mora biti u skladu s mjerilima oznake za okoli§ EU Ecolabel;
promotivni materijali ne smiju biti pakirani u plasti¢noj ambalazi;

prilikom nabave pisaca i fotokopirnih uredaja, minimalno 10% kvantitativnog kriterija
za odabir ekonomski najpovoljnije ponude daje se za uredaje pogodne za uporabu papira
koji sadrzi 100% recikliranih vlakana;

oprema za snimanje, obradu i prikaz slike i televizori moraju biti iz energetskog razreda
ne manjeg od E+;

svi klima uredaji moraju biti iz energetskog razreda ne manjeg od A+:

udio nabave elektri¢nih Zarulja razvrstanih u najvisi energetski razred dostupan na
trziStu od 1. sijeCnja 2025. iznosi najmanje 50%, od 1. sije¢nja 2028. iznosi najmanje
70%, a od 1. sije¢nja 2030. iznosi najmanje 90%;

udio nabave svjetiljki, koje dopustaju uporabu elektriénih Zarulja razvrstanih u najvisi
energetski razred dostupnih na trZistu iznosi najmanje 90% u svakoj godini provedbe
Odluke;

udio Cistih 1 energetski ucinkovitih vozila za cestovni promet, osim vozila koja se
nabavljaju za potrebe civilne zastite, vatrogasnih sluzbi, snaga za odrZavanje javnog
reda i vozila vojne namjene, prema kategorijama vozila, iznosi kako je utvrdeno
¢lankom 4. Pravilnika o obvezi izvjeS¢ivanja Europskoj komisiji i minimalnim
ciljevima u postupcima javne nabave vozila za cestovni prijevoz (N.N. 86/21);

od 1. sije¢nja 2025. najmanje 30% pneumatika, od 1. sije¢nja 2028. najmanje 50%
pneumatika, a od 1. sije¢nja 2030. najmanje 70% pneumatika mora biti razvrstano u
najvisi energetski razred prema potrosnji goriva za pneumatike za koje je to primjenjivo;
od 1. sije¢nja 2025. udio drva u namjestaju iznosi najmanje 20%, od 1. sijeénja 2028.
najmanje 30%, a od 1. sije¢nja 2030. najmanje 50% u odnosu na volumen materijala od
kojih je namjestaj izraden, osim ako to propisom ili namjenom uporabe nije zabranjeno
ili onemoguéeno s tim da ima dokazanu sljedivost, odnosno FSC, PEFC i/ili drugi
medunarodno priznati certifikati koji jamce da je drvo dobiveno iz odrzivo
gospodarenih §uma;

dokazana sljedivost za gradevinsku stolariju i ostale gradevinske elemente izradene od
drva odnosno FSC, PEFC i/ili drugi medunarodno priznati certifikati koji jamée da je
drvo dobiveno iz odrZivo gospodarenih Suma;

prilikom nabave prehrane i usluge cateringa voce i povrée ne smije se nabavljati u
jednokratnoj plasticnoj ambalazi;

prilikom nabave usluge cateringa hrana i pi¢e moraju biti servirani u visekratnoj
ponovno upotrebljivoj ambalazi i ponuditelj usluge cateringa mora dostaviti plan
smanjenja i nastanka otpada od pripreme hrane;

prilikom nabave prehrane i usluge cateringa 80% pic¢a mora biti u videkratnoj ponovno
upotrebljivoj ambalazi, a ostalih 20% moze biti u jednokratnoj ambalaZi koja ne smije
biti od plastike;
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23,

26.

27,

od 1. sije¢nja 2025. najmanje 10%, od 1. sije¢nja 2028. najmanje 20%, a od 1.sije¢nja
2030. najmanje 30% mora biti ekolodki i/ili integrirani poljoprivredni i prehrambeni
proizvod, i/ili proizvod iz sustava kvalitete registriran na nacionalnoj i europskoj razini
1/ili proizvod iz kratkog lanaca opskrbe hranom, s naglaskom na sezonalnost i svjeZinu
poljoprivrednih i prehrambenih proizvoda nad drugim proizvodima te skupine;
ponuditelj mora najmanje 50% prehrambenih proizvoda ponuditi iz vlastite proizvodnje
ili najmanje 50 % od mikro, malih i srednjih poljoprivrednih proizvodaca. Ova dva
kriterija se mogu zbrajati;

odjeca od pamuka od 1. sije¢nja 2025. treba imati u sastavu najmanje 60%, a od 1.
sije¢nja 2030. najmanje 80% organskog pamuka uzgojenog u skladu s relevantnim
normama.

Clanak 26.

Narucitelj e, ukoliko bude primjenjivo, prilikom nabave predmeta nabave ili grupe/a predmeta
nabave, koji nisu obuhvadeni ¢lankom 14., ukljuciti jedan ili vise aspekata zastite okolisa, od
nastavno navedenih:

YV V VY

Y

A4

Y

energetsku ucinkovitost i koriStenje obnovljivih ili drugih alternativnih izvora energije;
uc¢inkovito i ponovno koristenje vode;

uc¢inkovito koristenje drugih resursa;

sprjeCavanje prijetnji zdravlju ili okolisu, posebice onec¢is¢enju zraka, vode i tla, kao i
opterecenje okoliSa umjetnim izvorima svjetlosti te smanjenje bioraznolikosti;
u¢inkovitu uporabu sekundarnih sirovina dobivenih iz otpada te sprjecavanje i
smanjenje nastanka otpada kroz pripremu za ponovnu uporabu i recikliranje;
promicanje uporabe proizvoda koji se mogu koristiti viekratno umjesto jednokratno,
koji su duljeg vijeka trajanja i podesni su za popravak, ukljuujuéi proizvode koji sadrze
reciklirane materijale i koji su, kada postanu otpad, pogodni za pripremu za ponovnu
uporabu i recikliranje;

okolisno upravljanje organizacija koje je u skladu s EMAS-om ili ISO normom 14001
o upravljanju okolisem;

prilikom nabave promotivnih materijala davati prednost materijalima koji nisu od
plastike.

Pravna zastita

Clanak 27.

Pravna zaStita gospodarskih subjekata, u smislu ZJN 2016, se ne provodi kod jednostavne
nabave, odnosno kako odluka o odabiru i odluka o ponitenju nije upravni akt, protiv iste se ne
moze izjaviti pravni lijek te nije dopustena zalba na dokumentaciju za izradu ponude te na odluku
o odabiru ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
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IzvrSenje ugovora o javnoj nabavi
Clanak 28.

(1) Ugovor o javnoj nabavi se izvrSava sukladno uvjetima iz Zahtjev za prikupljanje ponuda,
Dokumentacije za izradu ponude i odabrane ponude te dopunskih uvjeta koji su sastavni dio
ugovora.

(2) Kontrola izvr§enja ugovora o javnoj nabavi treba obuhvatiti:

e preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave

e provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja

e ovjeravanje prateCe dokumentacije (otpremnica, radnih naloga, zapisnik o primopredaji
idr.)

e preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave
reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke (reklamacije na kvalitetu, reklamacije na
koli¢inu /ili druge reklamacije koje se odnose na odstupanje od ugovorenih odredbi za
sporni predmet nabave) i/ili nepostivanja ugovorenih rokova
prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvrienje ugovora

e prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokriée odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene
djelatnosti

e izvrienje ugovornih obveza Naruéitelja.

Clanak 29.

U slu¢aju opravdane potrebe za dodatnom nabavom roba, usluga i radova u odnosu na veé
sklopljeni ugovor o javnoj nabavi ili izdanu narudzbu temeljem provedenog postupka
jednostavne nabave za sve pragove iz ovog Pravilnika, vrijednost ugovora ili narudzbe moze se
uvecati za najviSe 10% prvotne vrijednosti osnovnog ugovora ili narudzbe bez PDV-a, pod
uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora ili svih izdanih narudzbi manja od pragova za primjenu
ZIN 2016.

Izdavanje i zaprimanje elektroni¢kih ra¢una

Clanak 30.

(1) U skladu sa Zakonom o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (N.N. 94/2018),
Narucitelj je kao obveznik primjene ZIN 2016 duZan osigurati zaprimanje elektroni¢kih raduna
(dalje u tekstu; eRacun) koji moraju zadovoljavati formu propisanu EU normom 16931-1:2017,
a dostavljaju na adresu e-poste Narucitelja: e-racun(@cistoca-zadar.hr.

(2) Navedeni zakon se primjenjuje na eRacune koji su izdani na temelju ugovora o javnoj nabavi
ili okvirnih sporazuma sklopljenih sukladno ZJN 2016, kao i na eRac¢une koji su izdani na temelju
ugovora proizaSlih iz postupaka nabave robe i usluga te provedenih projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, kao i radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura.

(3) E-Racuni koji su izdani na temelju izvrSenja ugovora sklopljenog nakon provedenog
postupka jednostavne nabave moraju biti u skladu s europskom normom i njezinim ispraveima,
izmjenama i dopunama.
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(4) Obvezni osnovni elementi eRacuna propisani su ¢lankom 5. stavak 1. i 2. Zakona o
elektronickom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (N.N. 94/2018).

(5) Naru¢itelj je u obvezi zaprimiti i obradivati te izvrsiti placanje eRacuna i prateéih isprava
izdanih sukladno europskoj normi, a ova obveza je stupila na snagu 01. prosinca 2018. godine.
(6) Izdavatelji eRaCuna obvezni su izdavati i slati eRacune i pratece isprave sukladno europskoj
normi, a ova obveza je stupila na snagu 01. srpnja 2019. godine.

(7) Za sve §to nije regulirano ovim Pravilnikom u svezi izdavanja, slanja, zaprimanja i obrade
eRacuna, kao i ostalih odredbi koje se odnose na eRa¢un primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o
elektronickom izdavanju rauna u javnoj nabavi (N.N. 94/2018) te eventualnih podzakonskih
akata istoga.

Cuvanje dokumentacije

Clanak 31.
(1) Sva dokumentacija vezana za postupke provedbe jednostavne nabave ¢uva se u Odjelu za
poslove nabave, odnosno po potrebi i u prostorijama predvidenim za ¢uvanje arhive Narucitelja.

(2) Rok Cuvanja dokumentacije je 4 (etiri) godine od dana zavrietka postupka jednostavne
nabave.

Zavrsne odredbe

Clanak 32.

Za sve $to nije regulirano ovim Pravilnikom, primjenjivat ¢e se odredbe ZIN 2016 te
podzakonski akti istoga.

Clanak 33.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi jednostavne
nabave (D-235/22) od 07.12.2022. godine.

Clanak 34.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom prihvacanja istog od strane Nadzornog odbora Drustva,
a vrijedi do eventualnih izmjena Pravilnika, odnosno izmjena zakonske regulative koja se
odnosi na podruéje javne nabave.

Clanak 35.

Odmah po stupanju na snagu ovog Pravilnika, isti ¢e biti objavljen na internetskoj stranici
Drustva www.cistoca-zadar.hr.

Direktor:
John Ivan Kirstifevié, dr. vet. med.
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